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Dokuman Kodu |3 ys TRL.016
AYVACIK iLCE GIDA TARIM VE  |Revizyon No 00
HAYVANCILIK MUDURLUGU s S———
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU [/ 0" T4
Yaymn Tarihi 01.01.2018
GIDA TARIM VE HAYVANCILIK
BAKANLUGI
Sayfa Sayisi 1/3
ST HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI iSTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
4337, Sapt l\ap ) KEP fizerinden gelen Tapu Mudarliga Yazisi
Mulkiyet Devri [lemlert - S "
1 g : (Fiili Kullanim veya Sulu Kuru Sorgulanmasi talep 5 Giin
(Satig- Trampa-OKBA- G
edilmez ise)
Bagis vb.)
2 |Miras Taksimi lslemleri  |KEP Gizerinden gelen Tapu Madarligi Yazisi 15 Giin
A . | 1- Kadastro Mudarlugi / LIHKAB Yazisi ’
S 5
3 Vasif Degigikligi Islemleri 2. Vasif Degisikligi Dosyasi 15 Giin
4 ltirazlar Kurumumuza Dilekge lle yapilan itirazlar 15 Giin
5 |Cebri Sang Talepleri 11/ lige lera Mudarlukleri cebri sat talep yazis: 10 Giin
6 Mahkeme Gorug Talepleri |Sulh Hukuk Mahkemelerinden gelen goras talebi 10 Giin
7 B‘M,kR / CIMER §ikayet Subemize gelen bilgi istek yazisi 15 Giin
ve Yazigmalan b
1- Dilekge
2- Su driinleri kooperatifi istihsal bel
3- Tonilato
8 Gemiler I¢in Ruhsat 4- Nofus ctizdam fotokopisi 1 Git
Tezkeresi 5- Ozel tekne belgesi fotokopisi Han
6- [kametgah
7- Eski tekne ruhsati
8- Doner sermaye makbuzu
. I- Dilekge
Sul e
9 ;\::IL:l‘nlm Hgogel 2- Fatura veya irsaliye belgesi 1 Giin
& 3- Analiz raporu (tirun edilecekse istenir)
_— 1- Dilekge
10 Hﬁlﬁﬁﬁ :‘;‘f{:;’; 2. Gemi Rusat Tezkeresi fotokopisi 1Giin
¥ 3- Doner Sermaye Makbuzu
1- Dilekge
q 2- Bir adet fotograf -
11 Amator Balikgi Belgesi 3- Nufus cizdam fotokopisi 1 Giin
4- Doner Sermaye Makbuzu




12

Gergek Kisi - Gemi -
Ttizel Kigi Igin Ruhsat
Tezkeresi - Vize

Gergek Kisi Su Uriinleri Ruhsat Tezkeresi
Diizenlemek (vize islemi)

1- Dilekge

2- Nifus ciizdam fotokopisi

3- 1 adet fotograf

4- Doner sermaye makbuzu

5- Su Uriinleri Kooperatif istihsal belgesi (vize
islemlerinde)

6- Eski ruhsat -yoksa fotokopisi-(vize islemlerinde)
Gemi Ruhsat Tezkeresi Vize islemi (Devir Islemleri)
1- Dilekge

2- Su Uriinleri Kooperatif istihsal belgesi

3- Tonilato Belges: fotokopisi (devir iglemlerinde)
4- Nifuz ciizdan fotokopisi (devir iglemlerinde)

5- Ozel tekne belgesi fotokopisi (devir iglemlerinde)
6- [kametgah (devir iglemlerinde)

7- Doner sermaye makbuzu

1 Giin

13

ALO 174 Sikayeti
Degerlendirme

Alo 174 ¢ gelen dilekge

1 Giin

Su Uriinleri Desteklemeleri

1- Bagvuru dilekgesi

2- Yeustiricilik belgesi (Onayh sureti)

3- Saus faturasi/Mistahsil makbuzu/ Hasat tespit tutanag
4- Yavru balik tutanagy/ Yavru balik faturas
5- Yetki belgesi/ imza sirktllen (gerekli olmasi
durumunda)

sermaye makbuzu

6- Doner

3 Giin

Ortiialu Kayit
Sistemi(OKS) i1k Kayit

i1/ iige Miidiirliigii'ne

1- Ortalts Kayit Sistemi Uretici Kayit Formu - Ek |

2- TaahhQtname 1- EK 3

3- Gergek kigi Nafus Cozdam Fotokopisi-Tiizel kigt vergi
levhasi fotokopisi

4- Onayh tapu yada onayh kira sozlesme sureti

5- Ziraat Odasi Cifigi Belgesi

6- Uretici Kaynt Defieri

7- Doner Sermaye Makbuzu

8- Sera Projesi yerinde tespit ve Urin Ekilis Kontrola

15 Giin

16

OKS Uretim Kayitlarimn
Giuncellenmesi

iVilge Miidiirliigiine

1- Ortitalt Kayit Sistemi Uriin Gincelleme Formu EK-2
2- Taahhtitname |- EK 3

3- Doner Sermaye Makbuzu

5 Giin

17

OKS Belgesi

1- TC Kimlik No Yazili Nafus Cizdam
2- Vergi Levhas
3- Doner Sermaye Makbuzu

15 Dakika




Bitkisel Uretimde

ivilge Miidiirliigi'ne
1- Dilekge ve taghhiitname EK-1

1g  [PiyclojikBiyoicknik |, i Kayit Deflesi 30 Dakika
Macadele Desteklemesi |, g )i Bivoteknik Macadele Faturas:
Miiracaat Alimi ve kaydi youcl -
Numune Alma Ve .
- eya $ 7
19 Giaderme 1- Dilek¢e veva Sozli bagvuru Giin
1- Dilekge
Bitki Koruma Uriinleri 2- [ki Adet vesikalik fotograf
2
= Uygulayict Belgesi 3- Dekont Hatis
4- Nifus cozdam fotokopisi
Devlet Yardim Milcadelesi
- 3 Ay
21 (Sane) 1- Dilekge y
lyi tarimun
Yaygmlasunimas: ve 1- Dilekge (Grup ise gruba ait Gyelik belgesi)
2 KontrolQ Projest 2- CKS Belgesi SRR
Bagvurusu
Organik tarimin
Yaygmnlastirnimasi ve 1- Dilekge (Grup ise gruba ait tyelik belgesi)
15D
R Kontrolii Projesi 2- CKS Belgesi Nk
Bagvurusu
1-Dilekge
2- lgili birlik ya da kooperatiften taahhiitname
34 |Celtik Ruhsat Bagvurusu (3= Muvaffakatname 2 Ay
4- Kendi imkanlariyla sulayacaklar igin kuyu ruhsan
5- Dekont
1- Dilekge
2- Gergek kigiler igin TC kimlik no. tiizel kigiler i¢in vergi
. [numarasi ve varsa Mersis numarasi
5 i C oy ; 1 Ay
£ Db Ragsatik Be'ges! 3- Igverinin varsa deposunun agik adresi y
4- lletisim bilgileri
5- Dekont
1- On Bagvuru Formu (Ek-1)
2- Nifus Ctizdam Fotokopisi
s Ainaahi Tasin i‘:":/c):rgl Kimlik Numarasini gosterir Belge (Tiizel Kigiler
26 [Arezilerinin Korunmasy 1" s petoesi-Kira Sozlesmeleri ( 3Yillik 4 Ay
(CATAK) Programi
Basvurusu 5- Dekont
N 6- Fatura (llag-Gubre-Damlama)
7- Sertifikalar (Organik-lyi Tarim ) Kategori 3 reticileri
icmn
27 Devlet Yardim Micadelesi I- Dilekge 3Ay

(Diger)




CKS Dosya Bagvuru

1- Ciftgi Kayit Sistemi miracaat Formlan
2- Kiralik araziler igin Kira sozlesmesi
3- Nifus Clizdan Fotokopisi ( sonraki yillardaki

: . 30 Dakika
2 Islemleri giincellemelerde istenmez.) .
4- Ziraat Odasindan Cifigi Belges
5- Doner Sermaye Makbuzu
GRS Dosys Kayitve 1- Cifti Kayit Sistemi Dosyasi
Parsel, Uriin Gincelleme H s . .
L e 2- Uriin Giincelleme Dilekgesi 2
29 |islemleri (Sisteme Beyan ¢ e 20 Giin
: v 3- Yerinde Yapilan Arazi Tespitler:
veRilikimlens 4- Diger [l ve ligelerle Yazigma
Aktarilmasi) ve ¥
30 Ciftgi Kayn Sistemi 1- Uzcnndvc TC Kimlik No Yazili Nafus Cazdant 15 Dakika
Belgesi Verme 2- Doner Sermaye Makbuzu
1- Bagvuru Dilekgesi (Ek-3)
2- Destekleme Talep Formu (Ek-4)
Bitkisel Uretim Kaydt i: y:;fi}sél‘::ags:::n:;igrumm
31 |(Ven Girigi ve Yerinde e Bakanlik¢a Belirlenen Periyotlarda
Tespitler) 5- Sertifika ile lgili Belgeler
&P 6- Arazi Beyan Formu (Ek-8)
7- Arazi Kontrol Tutanag: (Ek-11)
8- Diger Il ve ligelerle Yazigmalar
32 |Tanmsal Gelir Belgesi Gelir tespit belgesi 15 Giin
1- Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve Beyannamest
2- Gida lgletmeleri igin Istihdami Zorunlu Personel igin
Oda Onay Belgesi veya odasi olmayan personeller igin
1% Quill 1 o w
Isletme Kayit Belgesi stlgsrpc omegi *( 30 Beygir (izeri motor giiciinde veya
33 |(GIDA ve YEM) 10 kigiden fazla personel galiguran igletmeler) 15 Giin
E 3- Seker Gretimi veya geker paketlemesi konusunda S
fanhyet gosterecek gida isletmelerinin Seker
Kurumu'ndan alacagi uygunluk yazis
4- Kayit Bedeli Dekontu(Déner Sermaye Isletmesinden
alinacak)
1. Isletme Kayit Belgesi Bagvuru ve Beyannamesi (EK-4)
2. Is Yeri Agma ve Caligma Ruhsan ash
e Kyt [ el P 0 0o Bl v
34 (Ekmek. Ekmek gegitleri, Beygir s moior gilcinde veya 0 kigiden fazla (Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi i¢in

sade pide treten i§ yerleri)

personel galistiran igletmeler)
4.4 Kayit Bedeli Dekontu(Doner Sermaye Isletmesinden
alinacak)

verilen siireler harig)




TAPDK Saug Belgest
(Tatin Mamulii Perakende
Saug Belgesi)

1- TAPDK Satis Belgesi Bagvuru Formu

2-Is Yeri Agma ve Cahsma Ruhsat Ash ve fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Ash ve
fotokopisi

4- Vergi Milkellefiyet kaydina iligkin belge

5- Cumhuriyet saveithgmdan veya e-devletten son 6 ay
iginde alinmug adli sicil belgesi

6- Belge Bedelimn ddendigine dair banka Dekontu

* Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tarkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degisikligi omegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve Imza Sirkusi
2- Tazel Kisilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeler

7 Giin

36

TAPDK Saus Belgesi
(Alkolla Igki / Etil Alkol
Perakende Saus Belgesi)

1- TAPDK Sats Belgesi Bagvuru Formu

2- 1§ Yeri Agma ve Caligma Ruhsat Ash ve fotokopisi
3- Uzerinde T.C. No yazih olan Kimlik Belgesinin Ash ve
fotokopisi

4- Cumhuriyet savcihgmdan veya e-devletten son 6 ay
iginde alinmug adli sicil belgesi

5- Belge Bedelinin ddendigine dair banka Dekontu

6- Mesafe Sartina Uygunluk Belgesi

7- Belediye Teskilau olmayan yerlerde miilki amirden
alinacak olumlu goril§ yazisi

8- Vergi Mukellefiyet kaydina iliskin belge

* Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tarkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmis ana
sozlesme, sozlesme degigikligi Ornegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve Imza Sirkiist
2- Tiizel Kigilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin

37

TAPDK Saug Belgesi
(Agik Alkollt Igki Satg
Belgesi)

- TAPDK Satig Belgesi Bagvuru Formu

2- I Yeri Agma ve Caligma Ruhsatt veya Turizm
Belgesinin Ash ve fotokopisi

3- Uzerinde T.C. No yazili olan Kimlik Belgesinin Ash ve
fotokopisi

4- Cumhuriyet saveihgindan veya e-devletten son 6 ay
iginde alinnus adli sicil belgesi

5- Belge Bedelinin ddendigine dair banka Dekontu

6- Mesafe Sartina Uygunluk Belgesi (I Yeri Agma ve
Caligma Ruhsatt 30 giinde eski olanlar)

* Tiizel Kisilik basvurusunda ise;

1- Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme, sozlesme degiigikligi omegi ve Bagvuru
Sahibinin Yetkili Olduguna Dair Belge ve Imza Sirkiisi
2- Tuzel Kigilik Yetkililerine ait kimlik ve adli sicil
belgeleri

7 Giin




1- TAPDK Satig Belgesi Bagvuru Formu

2- I Yeri Agma ve Caligma Ruhsau Ash ve Fotokopisi

3- Uzerinde T.C. No yazil olan Kimlik Belgesinin Ash ve
fotokopist

4- Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmig ana
sozlesme. sozlegme degisikligi ve yetkili kisilere iligkin
imza sirkiileri.

5- Toptan satist yapiimasi istenilen trinlerin.
ureticisinden veya ithalatgisindan alinmig yetki belgesinin

TAPDK Satig Belgesi ashi veva noter onayl drmegi. fretici ve ithalatgilarin
(Tatan Mamuli / Alkolli 3 ; - .
38 leki Toptan Satis Belgesi) toptan satig belgesi bagvurularinda Kurum mevzuat 7 Giin
¢ e s dogrultusunda alm olduklan aretim/ithalat veya dagitim
izin belgelerinin 6megi.
6- Cumhuriyet saveih@mdan veya e-devietten son 6 ay
iginde alinnug adli sicil belgesi
7- Belge Bedelinin odendigine dair banka Dekontu
*Tiizel Kisilik Bagvurusunda ise:
|- Bagvuru Sahibine ait kimlik ve temsil yetkisine haiz
olduguna dair belge (Sahis igletmesi kendi bagvurmali)
2- Tuizel Kisiligin idare orgam bagkan ve Giyelerine ait
kimlik ve adli sicil belgeleri
Kiigiik Miktardaki 1- Bagvuru ve Bevanname
39  |Yumurtanin Arz lgin lzin |2- |zin Belgesi Bedeli Dekontu(Doner Sermaye 7 Giin
Belgesi Isletmesinden alinacak)
1 .
ve Gida Katkisi, Yem ve
Yem Katkisi Gida ile ;
- Dilek 7
" Temas Eden Madde ve S Gls
Malzemeler Igin Imha
Alo 174 Hatt [hbar ve
41 |Sikayetlerin 1- Dilekge ( ALO 174 Hattindan gelen duyuru) 15 Giin
Degerlendirilmesi
2 pllckcc ile gelen ihbar ve I- Dilekge 15 Giin
sikdyetlen
Bitkie! Orctim i s e
ddeme Uy A
2 l';“‘;"r"';l':r’; Uygulamalart |3 . hhatname (Ek 5) Daklicn
o 4- Her bir destek 1gin Ek 4°de istenen belgeler
1- Bagvuru Dilekgesi (Ek-3)
2- Destekleme Talep Formu (Ek-4)
Bitkisel Oretim Kaydi 3- Mustahsil Makbuzu ve Faguralar
S ied St 4- Borsa Tescil Beyannamesi
44 |(Veri Girigi ve Yerinde : 3 2 12 Ay
Tespitier) 5- Sertifika ile lgili Belgeler
6- Arazi Beyan Formu (Ek-8)
7- Arazi Kontrol Tutanag: (Ek-11)
8- Diger Il ve ligelerle Yazigmalar
1- Bagvuru Dilekgest
2- Uretim Alanlarim Gosterir Tapu Omegi
Hayvancilik Isletmeleri 3- Kiralanacak yerler igin Kira Kontrati
45  |lgin Kapasite Raporu 4- Cahgan Teknik Personelin Diploma Ornekleri 15 Giin
Dizenlenmesi 5- Uretim Yerleri Yerlegim Krokisi
6- Isletmeye ait yil igerindeki Uretim Miktarlarmi Gosterir
Belge
1- Uyesi oldugu Damizlik Koyun Kegi yetistiricileri
birligme dilekge ile milracaat
il [ v e [ . || DGRl xiscanng
46 : BELIRTILEN CALISMA TAKVIMINDE

Desteklemesi

3- Uyelerin tiyelik durumunu belirten ve ekinde bagvuru
listeleri olan dilekge
4- Merkez Birligince diizenlenmig icmal

5- Doner Sermaye Ucret makbuzu

BELIRTILEN SURE




Arih Kovan

1- Dilekge
2- Anhik ve Koloni bildirim formu
3- Arict kayith oldugu [Vllge diginda maracaat ediyorsa

UYGULAMA ESASLARINDA

X SMA TAKVIMINDE
47 Desteklemeleri (Ar1 Konaklama Belge ve Yurt igi Hayvan sevklerine BELIRTILEN CALI§ l:\ L “\, IMINDE
, BELIRTILEN SURE
mahsus veteriner saglik raporu)
4- Doner Sermaye Ucret makbuzu
|- Bagvuru Dilekgest
2- Basvuru Yazisi UYGULAMA ESASLARINDA
48  |Buzagi Desteklemesi 3- Bagvuran Uyelerin Listeleri BELIRTILEN CALISMA TAKVIMINDE
4- Merkez Birligine yelik belgesi BELIRTILEN SURE
5- Doner Sermaye Ucret makbuzu
1- Dilekge
2- Fatura, Mastahsil Makbuzu
3- Yetigtirici/iretici drgitiince dizenlenmis Qye listesi, UYGULAMA ESASLARINDA
49 |Cig Sat Desteklemesi 4- USKS veri tabam Gzerinden yayimlanan ve BELIRTILEN CALISMA TAKVIMINDE
vetigtirici/iiretici orgiitince diizenlenen i siit destekleme BELIRTILEN SURE
icmaline esas tablo,
5- Doner Sermaye Ucret Bedeli
Serbest Calisan Veteriner Hekimler igin
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Kurs Sertifikasi
3- Igyeri Ruhsat Fotokopisi
4- Doner Sermaye Ucret Makbuzu
Suni Tohumlama lzni Ozel Sirketler, Kooperatifier, Birlikler igin
50 ; z : L 15 Giin
Verilmesi |- Bagvuru Dilekgesi
2- Meslek Odasina Uye Olduguna Dair Belge Fotokopisi
3- Kurs Sertifikalar
4- Ticari Sicil Gazetesi
5- Doner Sermaye Ucret Makbuzu
o ; 1-Bagvuru Dilekgesi / Sahsen
51 |Suni Tohumlama Makbuzu 2-Doner Sermaye ticret makbuzu 3 Giin
52 Arncilik Kayit Sistemine | 1- Moracaat Formu (Anlik igletme belgesi) 15 Giin
- (AKS) Kayt Islemleri 2- Aricilar birligine Oyelik belgesi .
Basvuru Dilekgesi veya Sizlii Miiracaat
S CIKIS ISLEMI ICIN 24 SAAT,
33 EZ::::" ey ve Shady |- Bagvuru Dilekgesi veya Sozlu Mracaat
¥ SONUS ISLEMI iCIN BAKANLIKCA
BELIRLENEN S{UREDE
Hayvan Hastaliklan lle
54 |Macadele ve Asilama 1- Bagvuru dilekgesi (Yazih-sozli) Bakanhkga Belirlenen Siirede
Caligmalan
55 Yetistirici Belgesi 1-Bagvuru Dilekgesi 3 Giin
|- Miiracaat Formu
P 2- Ikametgah Belgesi
s¢ |An Istemelorine Tescil {5 o Cozdan Omegi 30 Giin
Belgesi Verilmesi
4- Menser sahadetnamesi
5- Doner Sermaye Ucret makbuzu
|-Veteriner Saghik Raporu
o ; 2-Sigirlarda Pasaport
Hagvan « i‘iny.wuq 3-Cift Tirnakhlarda $ap Asis
Maddeleri Sevklerine o tiaas .
p p 4-Tek Timakhlarda Kimlik Belgesi )
57  [Mahsus Yurtigi Veteriner | . : 20 Giin
Saglik Raporu Dizenleme |- -Dezenfeksiyon Belgesi
el o 6-Hayvan Maddelen lgin Faturamin Fotokopisi
. 7-Kedi Kopek lgim Ag1 Kamnesi
8-Doner Sermaye Ucret Makbuzu
1-Bagvuru dilekgesi
38 Kapasite Raporu 2-Igletmenin bulundudu yerin tapu kayd 1S Giin

Diizenlenmesi Islemi

3-Isletme Tescil Belgesi
4-Doner Sermaye Ucret makbuzu




Bilgi Edinme (Bimer-

5 : : -Bagvuru Dilek -mail 15 Giin Icerisi
9 Cimes-Yesil Masa) 1-Bagvuru Dilekgesi (e-mail) n lgerisinde
' F—— 1- Dilekge
i [RoopasiifGend 2- Temsilei Odenti Makbuzu 45 Giiin
Kurullari s
3- Gindem
I- Geng (iftg1 sisteminden online bagvuru
Geng (iftg1 Projeleni (https://gencciftcitarim.gov.tr)
o OnBbagvuru 2- Kirsal Kalkinma Destekler1 Kapsaminda Geng Ciftgr Febligde Redlrienis
Projelerinin Desteklenmesi Hakkinda Teblig (2017/10)
Bagvuru dosvalarmn [1/lige Proje Yiriitme Birimlerine
62 Geng Cifigr Projeleri tesliminde geng giftgilerden doner sermaye gideri 5 Giin
Dosya Teslimi alinmayacak olup asagidaki belgeler istenir, .
a) Nafus ciizdani ornegi,
63 |Sikayetler Dilekge veya gifaen 15 Giin
X e S 1- Dilekge
iy 5
64 |ZararZiym Tespil 2- Déner Sermaye Odendi Makbuzu vl
65 Istatistik Ve Maliyet 1- Istatistik Bilgi Ve Talep Dilekgesi 15 Giin
Hesaplama
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Seniz AKYILDIZ

Mehmet Emin EKICI




